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1 登录系统

1) 在网页浏览器的地址栏中，输入 www.e9656.com, 确认后即可进入“玖隆在线”。

2) 点击右上角“登陆”，在弹出的登录页面中，输入您公司的用户名和密码。如下图；

3) 登录成功后，网站跳转进入“我的玖隆”页面。如下图：

http://www.e9656.com
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4) 玖隆在线电子商务网上交易平台“我的玖隆”页面主要包括：买家中心、卖家中心、账号

管理、商铺管理、我的竞价、我的异议、我的合同、我的资金及其他基本设置。当电脑屏

幕显示如上图时，表示您已经成功进入系统。

2 我买钢材

2.1 资源选购

在“我的玖隆”页面，点击右上角交易中心，则弹出资源选购界面，资源选购界面分三大

模块，挂牌资源、竞价资源和专场资源：
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说明：点击左侧“+”按钮则显示该物资详细信息，下半部分界面是该物资的物资码单明细；
1、资源筛选：在页面上部，输入对应搜索条件后点击搜索按钮

2、选购：选择需要选购的挂牌资源，点击左侧的选购按钮；
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2、加入购物车：选购所需资源，资源加入购物车，该资源状态变为已购，点击去购物车结算按

钮进入我的购物车页面。

3、我的购物车：资源购买成功后，在购物车页面中输入需要购买的数量后，点击修改，修改完
成后点击我要结算，如图：

2.2 线下付款

在结算页面选择“线下付款”后，右侧显示该订单最迟付款时间，点击“提交订单”后页
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面跳转至电子合同页面。

电子合同：核实生成的电子合同信息，点击“同意”按钮并进行确认。
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2.3 线上付款

在结算页面，选择线上付款，右侧选择相应支付比例（100%为全额支付，3%为先支付合同
金额的 3%作为定金余下部分在 3日内支付完成，5%为先支付合同金额的 5%作为定金余下部分
在 5日内支付完成），点击“提交订单”后页面跳转至电子合同页面。确认电子合同等相关操作
同上。

支付货款：在买家中心-我的合同页面，查看产生的合同，点击打印合同能直接打印该电子合同，

线上支付的合同点击“支付货款”，并确认支付。
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输入密码：弹出玖隆付通支付页面，插入您购买的玖隆密保 CA 证书，输入您设置的私钥密码，

点击“确认支付”按钮，支付成功。合同生效。

2.4 到货确认

到货确认是买家对已付款还未做到货确认的采购合同信息确认到货信息的操作。点击“买

家中心-我的合同”查看生成的合同，点击到货确认按钮。
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2.5 到票确认

到票确认是买家对已开票的采购合同信息确认到票信息的操作。点击“买家中心-我的合同”

查看生成的合同，点击到票确认按钮，合同完成。

2.6 合同查询

在“我的玖隆”页面，点击左侧“买家中心-我的合同”弹出采购合同列表界面。输入查询

条件后，点击“搜索”，显示查询结果。
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3 我卖钢材

3.1 资源导入

资源导入分为手工新增和 Excel 导入两种。

手工新增是指直接在页面中输入资源信息，进入我的玖隆-卖家中心-资源挂牌页面，点击

新增资源，在弹出界面中输入资源详细信息，点击保存。

Excel 导入是资源通过 Excel 模板导入到交易平台中，进入我的玖隆-卖家中心-资源挂牌页

面，点击产品目录下载和 Excel 标准表格下载，在 Excel 表中填写所售钢材基本信息，保存。

在资源挂牌页面，导入资源点击浏览，系统进入资源导入界面，同时弹出资源 Excel 导入

界面，选择编辑好的 Excel 表，点击导入，导入资源已列表形式显示在下方。
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挂牌有效期：资源导入后选中资源，设定挂牌有效期“1-7 天”并保存，默认有效期为 1 天。

当天闭市后，自动下架需第二天开市前调整价格后重新挂牌。

图片、附件上传:选中资源，点击图片上传或附件，上传对应的图片、质保书等相关信息。

批量价格设置：选择多条资源后点击页面底部的“批量价格设置”按钮，同时设置界面，对所

选择的物资作统一的设定。

批量删除: 选择多条资源后点击页面底部的“批量删除”按钮，对所选择的物资作统一删除。

批量挂牌有效期：选择多条资源后点击页面底部的“批量挂牌有效期”按钮，对所选择的物资

作统一有效期设定。

导出：点击图中的“导出”按钮，同时弹出选择输出到文件名路径界面，保存挂牌的资源目录。
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3.2 资源挂牌

在我的玖隆-卖家中心-资源挂牌页面，已导入的资源中选中需要挂牌的资源，点击挂牌并

确认。

挂牌数量和重量设置：选中资源，数量需要挂牌的数量和重量

撤牌：在我的玖隆-卖家中心-资源撤牌页面，选择对应物资点击“撤牌”按钮，弹出提示确认

界面。

3.3 合同查询

点击我的玖隆-卖家中心-我的合同（卖家）进入销售合同列表界面。



服务创造价值 | 真情铸就未来

地址：江苏省张家港市锦丰镇锦绣路 1号 邮编：215625 服务热线：400-828-9656
网址：www.e9656.com 传真：0512-35012106 邮箱：jlwl@e9656.com

3.4 到款确认

“到款确认”是卖方对买方线下付款信息进行确认的操作。点击我的玖隆-卖家中心-我的合

同（卖家）中，查找相应合同点击到款确认。

3.5 实提维护

“实提维护”是卖方对买方提货信息进行确认并维护的操作。点击我的玖隆-卖家中心-我的

合同（卖家）中，查找相应合同点击实提维护，输入对应的信息。
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3.6 开票维护

“开票维护”是买方到货确认之后，卖方对该合同进行开票信息录入的操作。点击我的玖隆

-卖家中心-我的合同（卖家）中，查找相应合同点击开票维护，输入对应的信息。
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